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制 修 订 摘 要

1.0

2019/07/10
全部

新制定

2.0

2023/07/03
全部

重新拟定，组织架构变动、危废明细有增加。
批准

审核

编制

HR
第一章 总则

为贯彻执行《中华人民共和国环境保护法》、《固体污染防治法》及有关法律、法规，保护环境，结合本公司实际，制定本制度。

遵循环境保护"预防为主，防治结合”的工作方针和 "三同时”规定，做到生产建设与保护环境同步规划、同步实施、同步发展，实现经济效益、社会效益和环境效益的有机统一。

公司主要负责人是危险废物污染防治工作的第一负责人，对公司危险废物管理负全面领导责任，并引导其稳步向前发展。
设立以主要负责人为组长、各部门主管为成员的危险废物管理小组，对公司的各项危废管理工作进行决策、监督和协调；领导小组根据规定及时修订危废相关管理、责任制度。
第二章 领导小组

组  长 ：李清双（15985860880）

副组长：沈秀英（15959392701）

成  员：成建兵（18650808098）

苏勇南（15960350936）

郑金仲（15959210698）

陈辉治（13779958395）

许广立（18650189450）

第三章 岗位职责

一、组长职责

①对公司危险废物管理工作负全面的领导责任，指导和监督公司危险废物的管理工作；

②审查、批准公司危险废物年度防治工作管理计划，并监督其实施；

③审查、批准公司危险废物管理制度、文件和各类报表；

④主持公司危险废物管理小组工作，对公司危险废物防治工作作岀决策，确保公司生产建设与危险废物防治同步协调发展。

二、副组长职责

①在组长的直接领导下，负责主持危险废物管理工作小组的日常工作；

②全面了解公司危险废物产生、贮存、处置和污染现状及其变化规律；

③协助组长监督、检查、协调相关危险废物管理制度的执行、实施并组织修订；

④参加建设项目环境影响报告书（表）评审、工程设计审查、监督；检查建设项目环境保护设施"三同时”的实施；参加工程竣工验收，防止二次污染；

⑤组织危险废物事故调查，按“四不放过”原则，向公司提岀调查报告和处理建议；

⑥组织、开展危险废物防治宣传教育和环境保护的业务教育、培训，提供公司员工危险废物污染防治能力。

三、环保负责人职责

①学习和掌握危险废物防治有关法律法规、规章、标准和公司危险废物防治管理制度，在本职工作职责内贯彻执行；

②参与编制、修订公司危险废物相关管理制度、管理计划、操作规程等文件；组织建立本部门相应的危险废物档案、台账；

③参加危险废物事故调查，提岀处理建议；

④参加业务技术培训和环境保护管理経验和技术交流，提高自身的业务水平和管理能力；负责对本部门员工开展教育、培训，监督和指导其工作；

⑤落实危险废物按相关法律法规进行收集、贮存、转移等具体情况；规范接收、转移危险废物的管理，按转移联单制度进行危废转移；转移联单上交管理小组存档备查。

四、车间负责人职责

①负责将各部门收集的危险废物送至危险废物储存场所，并由专人管理危险废物的入、岀库登记；

②落实危险废物的接收、贮存；核实危废种类、数量并分类、分库贮存管理；协助运输单位装卸事宜；

③负责危废贮存场所的日常检查和管理；场所内不得放置其他非危废物；配备相应的消防器材及危险废物标识；保持贮存场所的清洁、整齐；发现问题及时处置或上报；

④及时上报危险废物贮存量，以便管理人员联系、办理危废转移处置手续。

五、仓库主管、实验室人员职责

①学习和掌握危险废物防治有关法律法规、规章、标准和公司危险废物防治管理制度，在本职工作职责内贯彻执行；

②参与编制、修订公司危险废物相关管理制度、管理计划、操作规程等文件；组织建立本部门相应的危险废物档案、台账；

③参加危险废物事故调查，提岀处理建议；

④参加业务技术培训和环境保护管理经验和技术交流，提高自身的业务水平和管理能力；负责对本部门员工开展教育、培训，监督和指导其工作；

⑤负责本部门危险废物的收集、分类，并安排送至危废贮存场所由专人收入。

第四章 危废日常管理流程













第五章 危废仓库管理制度

1、危废仓库由专人管理，无关人员未经允许不得进入危废仓库。

2、各车间指定专人将危废送入危废仓库，不得将危废在仓库外存放。

3、废油桶、废化学试剂空瓶及废活性炭等危废须用容器盛装方可存放。

4、禁止将不相容（相互反应）的危废在同一容器混装。

5、盛装危废的容器须确保完好无损。

6、运输、搬运危废时要轻拿轻放，且佩戴好防护用品。

7、危废送入仓库，须做好计量、张贴标签工作，须台账登记，运送人员和仓库管理人员签字确定。

8、危废须按危废种类、特性进行分类贮存，不得混存。

9、贮存期间发现容器老化破损，须及时更换新容器，更换下来的容器按废容器类危废贮存、处置。

10、危废仓库管理人员每日定期巡检危废仓库，发现泄露、着火等各种紧急情况，及时汇报应急小组。

11、危废仓库内严禁进食、饮水、吸烟，禁止一切明火。

危险废物污染防治责任信息公示

序号

危废名称

危险废物特性
废物类别
来源及生产工序
处置去向

责任人及联系方式

成分
1

废油桶
易燃
HW08（900-249-08）

设备保养
委外处置（福建绿洲固体废物处置有限公司）
李清双15985860880
沾染矿物油的废弃包装物
2
废化学试剂空瓶
毒性
HW49(900-041-49)

实验
氯化钠
3
废活性炭
毒性

HW49(900-039-49)
废气处理设施

废活性炭、有机废气










车间危废产生





车间暂存点暂存





设立“暂存区”收集产生危废





1、危废计量、张贴标签


2、危废手工台账记录；


3、转移人员与危废仓库管理人员在手工台账签字，完成入库交接；


4、危废平台管理人员根据手工台账记录，在平台录入电子台账。





暂存点危废转移至危废仓库





危废入库





平台创建转移联单





危废处置





危废贮存





1、做好危废仓库防火、防渗、防泄漏等工作；


2、做好危废分类贮存工作；


3、做好危废仓库密闭工作；


4、做好危废仓库禁止无关人员进入措施。





处置方、运输方确认联单





运输方转运危废至处置方





运输方入厂转运危废时，需再手动台账上填写去向，并在手工台账“出库情况”项的“危废运送经办人”栏签字，完成出库交接，至此该份手工台账记录完毕。








